
 

CITTA’ DI SAN VITO DEI NORMANNI 

(Provincia di Brindisi) 

Piazza Carducci, 1 – 72019 San Vito dei Normanni 
Tel 0831/955243  pec: comunesanvitodeinormanni@pec.rupar.puglia.it 

 

 
AVVISO 

 
DI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE PER LA FORMAZIONE DI UN ELENCO APERTO DI ESPERTI PER IL 
CONFERIMENTO DI INCARICHI DI COMPONENTI COMMISSIONI GIUDICATRICI PER LE PROCEDURE DI 
GARA A PROFESSIONISTI ESTERNI  
 
1. FINALITÀ ED OGGETTO DELL’AVVISO 
Il presente invito contiene i requisiti, i criteri di ammissione, nonché i termini e le modalità per la 
presentazione delle manifestazioni di interesse e le modalità di espletamento dell’incarico per la 
formazione di un elenco aperto di professionisti disponibili ai fini della nomina quali componenti di 
commissioni giudicatrici per la valutazione comparativa secondo il criterio dell’offerta economicamente più 
vantaggiosa di cui all’art. 95 del D. Lgs. n. 50/2016 e art. 108 del D. Lgs. 36/2023 per  l’affidamento di 
appalti.   
Per manifestare il proprio interesse è necessario essere in possesso dei requisiti di cui al successivo punto 3 
e presentare apposita domanda al Comune di San Vito dei Normanni secondo le modalità di cui al 
successivo punto 6. 
 
2. MODALITA’ DI ESPLETAMENTO DELL’INCARICO 
Le sedute delle commissioni di gara dovranno svolgersi secondo modalità concordate con i vari RUP delle 
opere e servizi potranno tenersi anche in modalità telematica che salvaguardi, comunque, la riservatezza 
delle comunicazioni. Le commissioni saranno formate da un numero di tre membri tra i quali uno con 
funzioni di  Presidente. Possono essere nominati componenti supplenti. 
Salvo diversa motivata determinazione della stazione appaltante, in caso di rinnovo del procedimento di 
gara per effetto dell'annullamento dell'aggiudicazione o dell'esclusione di taluno dei concorrenti, è 
riconvocata la medesima commissione, tranne quando l'annullamento sia derivato da un vizio nella 
composizione della commissione. 
 
3. REQUISITI  
Possono partecipare alla presente procedura i seguenti soggetti: 
 
A. professori ordinari e associati, ricercatori delle Università italiane e posizioni assimilate di comprovata 
esperienza e professionalità i quali devono dimostrare di possedere i seguenti requisiti: 
a) svolgere la propria attività nel settore specifico di riferimento da almeno 5 (cinque) anni; 
b) assenza di sanzioni disciplinari della censura o più gravi comminate nell’ultimo triennio, di procedimenti 
disciplinari per infrazioni di maggiore gravità in corso, o della sanzione con efficacia sospensiva; 
c) aver svolto, negli ultimi 5 (cinque) anni, incarichi e/o funzioni di responsabile unico del procedimento e/o 
di supporto al RUP nei procedimenti di gara e/o Commissario di gara, ovvero aver svolto attività legali o 
tecnico-amministrative a supporto di Enti, pubblici e/o privati o società nell’ambito del Codice degli appalti, 
contrattualistico e/o giuslavoristico; 
 
B. dirigenti o funzionari di ruolo della pubblica amministrazione, i quali devono dimostrare di possedere i 
seguenti requisiti: 
a) essere alle dipendenze di una amministrazione pubblica da almeno 3 (tre) anni e avere un titolo di studio 
pari almeno alla laurea magistrale, o al diploma di laurea secondo il vecchio ordinamento afferenti Aree 
Tecnico- Scientifiche, Economiche o Giuridiche; 

mailto:comunesanvitodeinormanni@pec.rupar.puglia.it


 

CITTA’ DI SAN VITO DEI NORMANNI 

(Provincia di Brindisi) 

Piazza Carducci, 1 – 72019 San Vito dei Normanni 
Tel 0831/955243  pec: comunesanvitodeinormanni@pec.rupar.puglia.it 

 

 
b) aver svolto incarichi e/o funzioni di responsabile unico del procedimento, commissario di gara, direttore 
dell’esecuzione nelle materie oggetto dell’incarico. Il dipendente di amministrazioni aggiudicatrici deve 
produrre, a seguito dell’individuazione operata dalla Stazione Appaltante e previa nomina, l’autorizzazione 
di cui all’articolo 53, comma 7, del D.lgs. 165/2001 resa dalla propria amministrazione, ove assoggettato a 
tale obbligo dalla legge o dall’ordinamento dell’Amministrazione di appartenenza. 
 
C. professionisti con comprovata esperienza in ambito di Commissioni di gara ovvero in ambito del D. Lgs. 
n. 50/2016, con possesso dei seguenti requisiti: 
a) Laurea Magistrale o diploma di laurea secondo il vecchio ordinamento afferenti Aree Tecnico- 
Scientifiche; Economiche o Giuridiche; 
b) assenza di cause di esclusione ai sensi dell’art. 80 del D. lgs. n. 50/2016 e dell’art. 95 D. lgs 36/2023; 
c) aver svolto, negli ultimi 5 (cinque) anni, incarichi e/o funzioni di responsabile unico del procedimento e/o 
di supporto al RUP nei procedimenti di gara e/o Commissario di gara, ovvero aver svolto attività legali o 
tecnico-amministrative a supporto di Enti, pubblici e/o privati o società nell’ambito del Codice degli appalti, 
contrattualistico e/o giuslavoristico; 
 
4. CAUSE DI INCOMPATIBILITA’  
Si applica quanto previsto per le rispettive categorie di soggetti di cui sopra dall’art. 3 delle Linee guida n. 5 
ANAC, di attuazione del D. lgs. 18 aprile 2016, n. 50. 
 
5. COMPENSO PROFESSIONALE  
Per l’espletamento di tutte le operazioni di commissione di gara viene previsto un importo forfettario 
determinato secondo i parametri riportati ai sensi del Decreto del 12 febbraio 2018 emanato dal Ministero 
delle Infrastrutture e dei Trasporti, ed entro i limiti di spesa previsti nelle somme a disposizione del Quadro 
Economico dei singoli appalti. 
 
6. MODALITÀ E TERMINI PER LA PRESENTAZIONE DELLA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE  
La manifestazione di interesse è redatta sotto forma di autocertificazione, ai sensi degli artt. 46 e 47 del 
d.p.r. 28 dicembre 2000, n. 445 e dovrà pervenire al Comune di San Vito dei Normanni esclusivamente via 
PEC, all’indirizzo comunesanvitodeinormanni@pec.rupar.puglia.it in PDF firmato digitalmente. Non viene 
previsto termine ai fini della presentazione delle candidature in quanto trattasi di formazione di elenco 
aperto. La presentazione della candidatura non comporta alcun diritto o aspettativa giuridicamente 
tutelata ai fini di una eventuale nomina. 
Per i professionisti è richiesto il possesso della copertura assicurativa obbligatoria di cui all’art. 5 del 
Decreto del Presidente della Repubblica 7 agosto 2012, n. 37, per la copertura di danni all’amministrazione 
aggiudicatrice, anche in conseguenza di richieste risarcitorie di terzi. 
Il recapito rimane ad esclusivo rischio dei mittenti, restando esclusa qualsivoglia responsabilità della 
Stazione Appaltante. 
Il Comune si riserva la possibilità di effettuare controlli a campione sulla veridicità delle dichiarazioni fornite 
ai sensi degli artt. 71 e 75 del d.p.r. 445/2000. In caso di dichiarazione mendace, il dichiarante decade dai 
benefici conseguiti sulla base delle dichiarazioni non veritiere, fermo restando quanto previsto dall’art.76 
della predetta normativa in materia di sanzioni penali. 
La manifestazione di interesse dovrà essere corredata da: 
a) curriculum vitae et studiorum in formato europeo, debitamente sottoscritto ai sensi degli artt. 46 e 

47 del d.p.r. 28 dicembre 2000, n. 445; 
b) copia di un documento di identità valido (fronte e retro). 
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7. CANCELLAZIONE DELLA DOMANDA  
La cancellazione dall’Elenco è disposta dall’Ente nei confronti del professionista che: 

a) ne abbia fatto formale richiesta; 

b) abbia perso i requisiti per l’iscrizione; 

c) ) per mancata manifestazione annuale della volontà di rinnovo dell’iscrizione; 

d) abbia riportato dichiarazioni non veritiere nella scheda di domanda. 

e) abbia, senza giustificato motivo, rinunciato ad un incarico; 

f) abbia assunto un incarico di patrocinio legale contro l’Ente in pendenza di altro incarico a favore 

dell’Ente; 

g) non abbia assolto con puntualità e diligenza gli incarichi affidati; 

h) sia comunque reso responsabile di gravi inadempienze; 

i) abbia avuto la revoca dell’incarico per motivi ad esso imputabili. 

j) La cancellazione, salvo il caso di cui al punto a), è preceduta da preavviso. 
 
8. AMMISSIBILITÀ E VALIDAZIONE DELLE CANDIDATURE 
Le candidature sono ammissibili se: 

a) presentate da soggetti in possesso dei requisiti richiesti; 

b) complete delle informazioni e dei documenti richiesti. 

L’iscrizione all’elenco dei Commissari di Gara ha validità permanente. L’elenco è sempre aperto 
all’iscrizione degli eventuali  candidati in possesso dei requisiti richiesti, con le modalità indicate nel 
presente avviso pubblico di istituzione che, pertanto, è pubblicato in maniera permanente sul sito 
www.comune.sanvitodeinormanni.br.it unitamente alla modulistica necessaria per l’iscrizione. 
Ai soggetti che presenteranno candidatura verrà fornita notizia in merito all’esito della loro domanda di 
inserimento nell’Elenco di esperti, con la precisazione delle motivazioni di un’eventuale esclusione 
mediante idonea comunicazione personale. L’Elenco di esperti sarà mantenuto riservato. 
Ai fini del continuo aggiornamento degli elenchi, gli interessati devono manifestare, con cadenza annuale, 
la volontà di rinnovo dell’iscrizione negli stessi e la persistenza dei requisiti nonché l’invio della 
documentazione necessaria all’aggiornamento. 
Ai nominativi dei Commissari individuati e nominati per ciascuna procedura unitamente al loro curriculum 
sarà data pubblicità ai sensi della normativa vigente in materia. La presentazione delle candidature non 
comporta alcun diritto o aspettativa  giuridicamente tutelata ai fini di una eventuale nomina. 
La Stazione Appaltante si riserva la facoltà di interrompere in qualsiasi momento il procedimento avviato 
senza che i soggetti partecipanti possano vantare alcuna pretesa. 
La Stazione Appaltante si riserva di integrare l’Elenco degli esperti con nominativi forniti da Amministrazioni 
Pubbliche, Istituzioni, Ordini Professionali o altri soggetti pubblici o privati dotati di particolari qualificazioni 
a parere motivato della Stazione Appaltante. 
La Stazione Appaltante si riserva di effettuare controlli sulle autocertificazioni presentate ai sensi del D.P.R. 
n. 445/2000 ai sensi della normativa vigente in materia. 
La disponibilità di questo Elenco non è vincolante in alcun modo per l’Amministrazione procedente. 
L’elenco sarà redatto in ordine alfabetico. 
 
9. INDIVIDUAZIONE DEI COMPONENTI LA COMMISSIONE GIUDICATRICE 
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Per le procedura di gara da aggiudicare con il criterio dell’Offerta Economicamente più vantaggiosa, il RASA 
potrà, successivamente alla scadenza dei termini fissati per la presentazione delle offerte, individuare 
all’interno dell’Elenco degli Esperti una rosa di possibili Commissari scelti sulla base dell’esperienze 
curricolari affini all’oggetto dell’appalto/concessione.  
La nomina è compiuta secondo criteri di trasparenza, competenza e rotazione. 
Ai soggetti così individuati sarà chiesto di confermare la propria disponibilità ad essere componenti della 
specifica Commissione, nonché di rendere le dichiarazioni sul possesso dei requisiti e sull’inesistenza delle 
cause di incompatibilità e di astensione precedentemente indicate all’art. 4. 
La nomina dei membri della Commissione giudicatrice verrà effettuata con apposita Determinazione del 
Dirigente Responsabile. 
 
10. CODICE DI COMPORTAMENTO 
Al momento dell’accettazione dell’incarico, o in una fase antecedente, i Commissari di gara devono 
dichiarare l’inesistenza delle cause di incompatibilità o di astensione. 
I Commissari sono tenuti a garantire la disponibilità immediata a svolgere l’incarico in seno alla 
Commissione Giudicatrice nei modi, nei tempi e negli orari previsti dal Presidente della Commissione. 
I commissari di gara si impegnano al rispetto del Codice di comportamento del Comune di San Vito dei 
Normanni pubblicato sul sito istituzionale dell’Ente. 
I Commissari sono tenuti al segreto professionale e pertanto ad evitare il rilascio di informazioni prima della 
pubblicazione ufficiale dei risultati. Nel caso di rivelazioni anticipate, l’Amministrazione si riserva di 
perseguire nelle opportune sedi, anche giudiziarie, l’eventuale responsabile. 
Resta inteso che il rapporto nascente dall’incarico potrà essere in qualsiasi momento interrotto qualora la 
prestazione risulti inadeguata o il comportamento lesivo degli interessi generali cui è ispirato il rapporto di 
fiducia. 
 
11. PUBBLICAZIONE E INFORMAZIONI 
Copia integrale del presente Invito è pubblicata sul portale web del Comune di San Vito dei Normanni al 
seguente indirizzo: www.comune.sanvitodeinormanni.br.it 
Informazioni sull’invito possono essere richieste esclusivamente ad uno dei seguenti indirizzi di posta 
elettronica:  
serario.utc@comune.sanvitodeinormanni.br.it 
responsabileaffarigenerali@comune.sanvitodeinormannni.br.it  
 
12. TUTELA DELLA PRIVACY E NORME FINALI. 
Per quanto non previsto dal presente avviso si fa riferimento alle disposizioni regolamentari vigenti ed alle 
norme legislative e contrattuali in materia. 
Ai sensi del Regolamento UE 2016/679 e del D.Lgs. 30/06/2003, n. 196, si informa che i dati personali forniti 
dai candidati saranno trattati, con strumenti elettronici e non elettronici dall’Amministrazione Comunale 
limitatamente e per il tempo necessario agli adempimenti della procedura.  
I dati forniti saranno trattati nell’assoluto rispetto della normativa in materia di privacy; in ogni caso 
l’interessato può esercitare i diritti di cui agli artt. 7 e seguenti D.Lgs. 196/2003 e degli articoli dal 15 al 22 
del Regolamento UE n. 2016/679. Il trattamento dei dati sarà effettuato tramite supporti cartacei ed 
informatici, dal titolare, dal responsabile e dagli incaricati con l’osservanza di ogni misura cautelativa, che 
ne garantisca la sicurezza e la riservatezza. S’informa che i dati personali comunicati dai soggetti 
partecipanti potranno essere trasmessi al personale interno all’Ente interessato dalla procedura, ad altre 
Pubbliche Amministrazioni e ad altri soggetti interessati ai sensi della Legge 241/90, per le verifiche e gli 
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adempimenti di legge, indispensabili per il perfezionamento della presente procedura. Tutti i dati richiesti 
devono essere obbligatoriamente forniti dai soggetti al fine degli adempimenti di legge. 
La partecipazione al presente avviso  comporta la esplicita ed incondizionata accettazione delle norme 
stabilite dal presente avviso, nonché delle eventuali modifiche che vi potranno essere apportate. 
L’Amministrazione comunale si riserva il diritto di modificare o revocare il presente avviso, senza che, in 
alcun caso, gli iscritti possano vantare diritti di sorta. 
 
 Art. 13 RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
Copia integrale del presente avviso è pubblicato sul sito internet del Comune: 
www.comune.sanvitodeinormanni.br.it – link  Amministrazione trasparente - bandi di Concorsi. 
Per ulteriori informazioni rivolgersi al Comune di San Vito dei Normanni –6° Settore Lavori Pubblici – Tel. 
0831955243 Responsabile del Procedimento Ing. Simona Erario 
 

 
 

Il Responsabile del Servizio 
Ing. Simona Erario 
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