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AVVISO PUBBLICO FINALIZZATO ALL’ACQUISIZIONE DI MANIFESTAZIONI D'INTERESSE 
PER LA FORMAZIONE DI UNA SHORT LIST DI “GUIDE TURISTICHE” 

 
Schema di Avviso approvato con deliberazione di Giunta Comunale n. 108 del 01/07/2022   

PREMESSA 
Il Comune di San Vito dei Normanni indice un Avviso Pubblico per l’acquisizione di manifestazioni 
d'interesse per la formazione di una Short List, valida tre anni, di “Guide Turistiche” a cui conferire incarichi 
di collaborazione occasionale per le attività di competenza.  
Cittadini e turisti (in forma singola o in gruppo) potranno attingere dall’elenco, così da usufruire di un servizio 
professionale connesso alla conoscenza, valorizzazione, promozione, comunicazione e fruizione del 
patrimonio storico, archeologico, culturale e paesaggistico della città di San Vito dei Normanni.  
La costituzione dell’elenco ufficiale non intende porre in essere alcuna procedura concorsuale, selettiva, 
escludente e non prevede graduatorie, attribuzioni di punteggio e/o altre classificazioni di merito. 
L’iscrizione alla Short List avviene gratuitamente, su richiesta degli interessati in possesso dei requisiti. 
L’acquisizione delle candidature non comporta l’assunzione di alcun obbligo specifico da parte del Comune di 
San Vito dei Normanni, né attribuzione di alcun diritto al richiedente in ordine all’eventuale conferimento 
d’incarico.  
I soggetti interessati possono richiedere l’iscrizione alla Short List presentando con le modalità sotto 
specificate apposita domanda, secondo il modello allegato (Allegato A). I partecipanti devono essere in 
possesso di specifiche competenze nella seguente area tematica: 
 
 Profilo: 

Guida Turistica. 
 Descrizione attività / Modalità di svolgimento: 

Visite guidate (anche in lingua straniera), attività didattiche, culturali, laboratoriali, su richiesta diretta di 
cittadini e/o turisti (in forma singola o organizzata), in giorni ed orari preventivamente concordati. 

 
REQUISITI DI AMMISSIONE 
I soggetti, al momento della presentazione della domanda dovranno dichiarare di possedere i  seguenti requisiti 
per l’ammissione: 

REQUISITI GENERALI 
─ cittadinanza comunitaria o di uno Stato non comunitario con possesso di permesso di soggiorno valido; 
─ requisiti di ordine generale previsti dall’art. 80 del D. Lgs. n. 50/2016. 
Tali requisiti saranno autocertificati ai sensi del D.P.R. n. 445/2000 all’interno della domanda di 
partecipazione. 

REQUISITO SPECIFICO 
─ possesso dell’abilitazione all’esercizio di Guida Turistica della Regione Puglia (L.R. n. 26/2012, Reg. Reg. 

n. 23/2012, D.G.R. n. 1069 del 27 maggio 2014) - Produrre copia dell’attestato di abilitazione; 
 

Eventuale requisito specifico aggiuntivo: 
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─ Conoscenza a livello B2, o a livello superiore, delle lingue straniere - Produrre copia dell’attestato di 
conoscenza della/e lingua/e. 

 
MODALITÀ E TERMINI DI PRESENTAZIONE DELL’ISTANZA DI AMMISSIONE ALL'AVVISO PUBBLICO 
La domanda di partecipazione, redatta secondo apposito modulo di Manifestazione d'interesse e corredata 
dalla documentazione di seguito elencata, dovrà essere presentata entro le ore 12:00 del 15 luglio 2022, a 
mezzo PEC all’indirizzo comunesanvitodeinormanni@pec.rupar.puglia.it, indicando nell’oggetto la dicitura: 
“Manifestazione d'interesse per Guide Turistiche” e corredata di tutta la documentazione richiesta in formato 
PDF. 
La domanda di partecipazione, redatta secondo l’allegato “A”, ai sensi del D.P.R. n. 445/2000 e debitamente 
sottoscritta, dovrà essere corredata dalla seguente documentazione: 

1. copia del documento di identità in corso di validità; 
2. copia autenticata ai sensi dell'art. 18 del D.P.R. n. 445/2000 dell’abilitazione all’esercizio della Guida 

Turistica della Regione Puglia; 
3. curriculum vitae in formato europeo e sottoscritto ai sensi dell'art. 38 D.P.R. n. 445/2000; 
4. copia autenticata ai sensi dell'art. 18 del D.P.R. 445/2000 dell'attestato di conoscenza della  lingua/e 

(facoltativo). 

I soggetti interessati prendono atto che l’accertamento di incongruità tra quanto dichiarato all’atto della 
domanda di partecipazione e quanto diversamente riscontrato, comporta, salvo azioni diverse, la 
cancellazione dalla Short List e l’interruzione immediata di qualsiasi rapporto in essere nell'ambito del 
presente Avviso Pubblico. 
Al fine del ricevimento delle domande farà fede la data di  acquisizione al protocollo del Comune di San Vito 
dei Normanni. 

 
MODALITÀ DI SVOLGIMENTO DELLA PROCEDURA 
Acquisite le domande, gli Uffici comunali del 1° Settore – Servizi Amministrativi e alla Persona 
provvederanno a curare la fase istruttoria per la costruzione della Short List e alla pubblicazione sul sito 
istituzionale del Comune di San Vito dei Normanni www.comune.sanvitodeinormanni.br.it dell’elenco a 
validità triennale degli iscritti.  
L'elenco sarà costruito secondo l'ordine di arrivo delle domande. Non è prevista la predisposizione di 
graduatoria di merito. 

 
MODALITÀ DI AFFIDAMENTO DI INCARICO 
La Short List sarà utilizzabile direttamente da cittadini e turisti, a decorrere dalla data di pubblicazione della 
stessa sul sito istituzionale dell’Ente, a prescindere dal momento e dal numero delle domande pervenute. 
L’incarico richiesto dal visitatore verrà regolato direttamente tra le parti, ai sensi ed entro i limiti della 
normativa vigente. 
Qualora l’utilizzo di tale Short List venga effettuato dal Comune di San Vito dei Normanni per visite ufficiali 
e/o altri eventi istituzionali, vi provvederà la Segreteria Istituzionale su chiamata diretta, nel rispetto delle 
condizioni del presente Avviso pubblico, applicando il criterio della rotazione, in funzione anche delle 
eventuali necessità del servizio in lingua straniera. 
Si precisa che l’inserimento nella Short List non comporta alcun diritto o aspettativa ad ottenere un incarico 
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professionale o l'affidamento di servizi da parte del Comune di San Vito dei Normanni. 
Si precisa, altresì, che la formazione della lista in oggetto non preclude la possibilità a cittadini e turisti di 
rivolgersi liberamente a Guide turistiche abilitate non inserite nella Short List e che questa si configura 
meramente come uno strumento a disposizione dei visitatori per facilitare la ricerca di Guide e pertanto 
migliorare la relativa esperienza turistica nel territorio.  

 
OBBLIGHI DEL DESTINATARIO DELL'AVVISO PUBBLICO 
Il partecipante, si impegna a: 
─ comunicare tempestivamente eventuali cambi di residenza e recapiti; 
─ comunicare con solerzia ogni cambiamento dei requisiti minimi richiesti. 

 
INFORMATIVA TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
In riferimento all’art. 13 Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 
relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, si precisa che: 
a) il titolare del trattamento è il Comune di San Vito dei Normanni; 
b) il responsabile della protezione dei dati (“DPO”) è il dott. Marco Micella (e-mail: 

rpd@comune.sanvitodeinormanni.br.it). 
c) il conferimento dei dati costituisce un obbligo legale necessario per la partecipazione alla procedura e l’eventuale 

rifiuto a rispondere comporta l’esclusione dal procedimento in oggetto;  
d) le finalità e le modalità di trattamento (prevalentemente informatiche e telematiche) cui sono destinati i dati raccolti 

ineriscono al procedimento in oggetto; 
e) l'interessato al trattamento ha i diritti di cui all’art. 13, comma 2 lett. b) tra i quali di chiedere al titolare del 

trattamento (sopra citato) l'accesso ai dati personali e la relativa rettifica; 
f) i dati saranno trattati esclusivamente dal personale e da collaboratori del Comune, implicati nel  procedimento, o dai 

soggetti espressamente nominati come responsabili del trattamento. Inoltre, potranno essere trasferiti ad ogni altro 
soggetto che ne abbia interesse ai sensi della legge n. 241/90. Al di fuori delle ipotesi summenzionate, i dati non 
saranno comunicati a terzi,   né diffusi, eccetto i casi previsti dal diritto nazionale o dell’Unione europea; 

g) il periodo di conservazione dei dati è direttamente correlato alla durata della procedura e all’espletamento di tutti gli 
obblighi di legge anche successivi alla procedura medesima. Successivamente alla cessazione del procedimento, i 
dati saranno conservati in conformità alle norme sulla conservazione della documentazione amministrativa; 

h) contro il trattamento dei dati è possibile proporre reclamo al Garante della Privacy, avente sede in Piazza Venezia n. 
11 - 00187 Roma – Italia. 

 
UFFICIO REFERENTE 
1° Settore “Servizi Amministrativi e alla Persona” – Ufficio Biblioteca, Servizi Educativi e Culturali (e-mail: 
ufficiocultura@comune.sanvitodeinormanni.br.it). 

 
PUBBLICAZIONE 
Il presente Avviso Pubblico è pubblicato sul portale istituzionale www.comune.sanvitodeinormanni.br.it.  

 
San Vito dei Normanni, 1 luglio 2022 

 IL RESPONSABILE DEL 1° SETTORE 
Dott. Francesco Palma 

(Documento firmato digitalmente) 
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