
 

 

CITTA’ DI SAN VITO DEI NORMANNI 
 

 

 
AVVISO ESPLORATIVO PER LA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE A PARTECIPARE 
ALLA PROCEDURA DI GARA PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI SUPPORTO 
NELLA GESTIONE DELLE RICHIESTE DI RISARCIMENTO DANNI   
 

 
 

Il Comune di San Vito dei Normanni intende procedere ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. a) 
del D.Lgs. n. 50/2016, all’affidamento del servizio di supporto all’Ufficio Gestione del 
Contenzioso nella gestione delle richieste di risarcimento danni in materia di Responsabilità 
Civile verso terzi. 
Con la pubblicazione del presente avviso questa Stazione appaltante intende verificare la 
presenza nel mercato di operatori economici interessati a partecipare alla successiva 
procedura di gara che verrà indetta per l’affidamento del servizio.  
 
1. Oggetto e finalità del servizio  
L’appalto ha per oggetto il servizio di supporto all’Ufficio Gestione del Contenzioso nell’attività 
di gestione delle richieste di risarcimento danni in materia di Responsabilità Civile verso terzi. 
Il servizio intende conseguire, mediante l’applicazione di strumenti e metodologie innovative 
una razionalizzazione ed un contenimento delle uscite di bilancio generate dalle istanze 
risarcitorie di terzi, un riduzione della frequenza annuale delle istanze medesime, nonché un  
deflazionamento del contenzioso. 
  
2. Descrizione del servizio 
Il servizio oggetto del presente appalto prevede, in linea di massima, l’esecuzione delle 
seguenti prestazioni: 
a) esame preliminare della richiesta risarcitoria entro ventiquattro ore dalla data di ricezione, 
previo inserimento dei dati identificativi della stessa in un apposito software gestionale con 
assegnazione di un numero di repertorio;  
b) predisposizione, ove necessario, di richieste al Comando di Polizia Locale, all’Ufficio 
Tecnico ed alla parte istante, per accertare la veridicità dell'accaduto e di quanto 
documentato dal richiedente, nonché per verificare il ricorrere di eventuali terze 
responsabilità;  
c) conferimento incarico ad accertatore professionista o investigatore con regolare licenza 
prefettizia perché recuperi la documentazione indispensabile per verificare nell’an l’eventuale 
responsabilità dell’Ente nella causazione dell’evento sinistro e, conseguentemente, calcolare il 
quantum delle richieste da ammettere a risarcimento;  
d) esame della documentazione acquisita con esecuzione di ulteriori accertamenti specialistici 
da affidare a professionisti convenzionati con la società (investigatori, periti tecnici, 
consulenze medico-legali, ingegneri, legali) laddove ritenuti opportuni e/o necessari;  
e) trasmissione di specifica ed adeguata valutazione per ogni richiesta di risarcimento, non 
vincolante per l’Ente, in modo da supportare ed orientare il Responsabile dell’Ufficio 
Contenzioso nella migliore definizione della richiesta ed assisterlo nella trattazione non 
giudiziale dei sinistri; 



f) comunicazione all’Ente delle risultanze acquisite con indicazione della proposta, corredata 
dei relativi documenti probatori, da notificare, previa approvazione dell’Ente, al richiedente 
(reiezione, archiviazione senza seguito, archiviazione in passiva attesa);  
g) assistenza nella fase giudiziale mediante la consegna ai legali incaricati dall’Ente di una 
relazione dettagliata contenente tutti gli elementi emersi nella fase istruttoria corredata dalla 
relativa documentazione;  
i) accesso da parte del personale abilitato dell'Ente alla banca dati della società al fine di 
ottenere informazioni utili sullo stato dell'istruttoria delle richieste di risarcimento ed ottenere 
stampe dei documenti acquisiti. 
Il servizio oggetto del presente appalto prevede la gestione di almeno n. 20 pratiche di 
risarcimento all’anno. Per ogni pratica di risarcimento ulteriore rispetto al numero minimo 
sopraindicato, verrà riconosciuto un compenso aggiuntivo secondo il prezzo unitario che 
verrà determinato sulla base dell’offerta economica presentata dall’aggiudicatario. 
 

3. Durata del servizio 
L’appalto ha durata di n. 2 anni, a decorrere dalla data di aggiudicazione del servizio.  
Il rapporto contrattuale durerà, comunque, fino alla completa definizione di ogni richiesta 
risarcitoria pervenuta al Comune durante il periodo di affidamento del servizio. 
 

4. Importo a base d’asta  
L’importo a base d’asta è pari a €. 5.200,00 oltre IVA per l’intera durata contrattuale. 
 

5. Procedura di gara  
Trattandosi di una preliminare indagine di mercato, propedeutica al successivo espletamento 
di procedura negoziata, l’Amministrazione individuerà i soggetti da invitare, in possesso dei 
requisiti richiesti, nel rispetto dei principi di non discriminazione, parità di trattamento e 
proporzionalità ai sensi del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i.  
Si darà corso alla successiva procedura negoziata anche in presenza di una sola 
manifestazione di interesse pervenuta e ritenuta valida.  
 

6. Criterio di aggiudicazione  
La gara sarà aggiudicata con il criterio del minor prezzo, ai sensi dell’articolo 95, comma 4, 
lettera e), del D.Lgs n. 50/2016.  
 

7. Requisiti di ammissione alla procedura di gara  
Ai fini dell’ammissione alla gara gli operatori economici dovranno dimostrare, a pena di 
esclusione, il possesso dei requisiti di seguito indicati:  
 

A) Requisiti di ordine generale: 
Insussistenza della cause di esclusione previste dall'art. 80 del D. Lgs. n. 50/2016 
 

B) Requisiti di capacità professionale; 
Iscrizione alla C.C.I.A.A. per attività inerenti l’oggetto dell’appalto.  
 

C) Requisiti di capacità economico-finanziaria: 
Possesso nell’ultimo triennio (2014/2015/2016) di un fatturato minimo annuo non inferiore a 
€. 50.000,00 al netto dell’IVA. 
 

D) Requisiti di capacità tecnica e professionale:  
Elenco dei principali servizi prestati negli ultimi tre anni, analoghi a quelli oggetto del 
presente appalto, con indicazione degli importi, delle date e del soggetto committente; ai fini 
dell’ammissione alla procedura è necessario dimostrare l’esecuzione di cui almeno tre servizi 
analoghi a quelli oggetto dell’appalto svolti in favore di Comuni o altri Enti locali territoriali. 
 

E) Certificazioni di qualità:  
Possesso della certificazione del Sistema di Gestione per la Qualità (QMS) in conformità alle 
norme UNI EN ISO 9001:2008.  



8. Modalità di presentazione della manifestazione di interesse  
Gli operatori economici interessati al presente affidamento sono invitati a presentare 
manifestazione di interesse, come da modulo allegato (allegato A), entro il termine 
perentorio delle ore 13.00 del 16 ottobre 2017.  
Il plico contenente la manifestazione di interesse deve essere trasmesso a mezzo del servizio 
postale, o mediante agenzie di recapito autorizzate, o mediante consegna a mano, al 
seguente indirizzo: Comune di San Vito dei Normanni - Ufficio Appalti - Piazza Carducci - 
72019 San Vito dei Normanni (BR).  
Il recapito tempestivo del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente, restando esclusa 
qualsiasi responsabilità dell'Ente appaltante ove, per disguidi postali o per qualunque altro 
motivo, il plico non pervenga entro il suddetto termine perentorio all’indirizzo di destinazione.  
Il plico, a pena di esclusione, dovrà recare all’esterno la denominazione del mittente con il 
relativo indirizzo, l'indirizzo dell'Ente appaltante, nonché la seguente dicitura: “Affidamento 
del servizio di supporto nella gestione delle richieste di risarcimento danni – 
Manifestazione di interesse a partecipare alla procedura di gara”  
 
9. Richiesta di informazioni  
I soggetti interessati possono richiedere informazioni in ordine al presente avviso all’Ufficio 
Gestione del Contenzioso (tel. 0831/955.226; fax 0831 955.230) 
 
10. Avvertenze  
II presente avviso è finalizzato esclusivamente a ricevere manifestazioni d'interesse per 
favorire la partecipazione e la consultazione del maggior numero di operatori economici in 
modo non vincolante per l'Ente.  
Le manifestazioni d'interesse hanno l'unico scopo di comunicare all'Ente la disponibilità per 
essere invitati a presentare offerta.  
Con il presente avviso non è indetta alcuna procedura di affidamento e non sono previste 
graduatorie di merito o attribuzione di punteggi.  
L'Ente si riserva altresì di sospendere, modificare o annullare la procedura relativa al 
presente avviso esplorativo e di non dar seguito all'indizione della successiva procedura 
negoziata per l'affidamento del servizio.  
Non saranno ammesse alla successiva procedura negoziata gli operatori che non abbiano 
preventivamente presentato, o presentato tardivamente, la manifestazione d'interesse, che 
abbiano presentato in sede di manifestazione d'interesse una documentazione incompleta, 
ovvero che non siano in possesso dei requisiti richiesti dal presente avviso.  
I dati relativi al servizio oggetto del presente avviso (durata, valore stimato dell’appalto, 
prestazioni, ecc.) sono puramente indicativi e potranno variare anche in modo significativo in 
sede di espletamento della gara.  
I dati aggiornati relativi al servizio in oggetto verranno comunicati agli operatori economici 
selezionati prima dell’espletamento della procedura di gara, mediante la trasmissione della 
lettera di invito e dei relativi allegati. 
 
San Vito dei Normanni, 25 settembre 2017  
 

Il Responsabile del Servizio  
Dott. Francesco Palma 

 
 
 
 
 
 
 
 
  



ALLEGATO A 
 

 
 

       Spett.le 
 
COMUNE DI SAN VITO DEI NORMANNI 
Piazza Carducci n. 1 
72019 – SAN VITO DEI NORMANNI 
 
 

Oggetto: Avviso esplorativo per la manifestazione di interesse a partecipare alla procedura di 
gara per l’affidamento del servizio di supporto all’Ufficio Gestione del Contenzioso nella 
gestione delle richieste di risarcimento danni. 
 
 
Il sottoscritto  _______________________________________________________________ 

nato il ____________  a ________________________________________ Provincia ______ 

residente nel Comune di  _______________________________________ Provincia _______ 

in via/piazza  ________________________________________________ numero _________ 

in qualità di legale rappresentante del concorrente __________________________________ 

sede legale  _________________________________________________________________ 

telefono ________________________________  telefax _____________________________ 

indirizzo posta elettronica certificata _____________________________________________ 

con codice fiscale n. _____________________ con partita IVA n. ______________________ 

codice azienda INAIL _____________________ P.A.T. INAIL  _________________________ 

matricola azienda INPS __________________ Sede competente INPS __________________ 

C.C.N.L. applicato ____________________________________________________________ 

Dimensione aziendale  �  da 0 a 5 dipendenti                           �  da 6 a 15 dipendenti 

             �  da 16 a 50 dipendenti                       �  da 51 a 100 

dipendenti 

             �  oltre 100 dipendenti 

 

ESPRIME MANIFESTAZIONE DI INTERESSE  a partecipare alla procedura di gara 

indicata in oggetto; 

 
A tal fine, ai sensi degli articoli 46 e 47 del DPR 28 dicembre 2000 n.445, consapevole delle 

sanzioni penali previste dall'articolo 76 del medesimo DPR 445/2000, per le ipotesi di falsità 

in atti e dichiarazioni mendaci ivi indicate, 



D I C H I A R A  
 

1) che l’operatore economico è iscritto nel registro delle imprese della Camera di Commercio, 

Industri, Agricoltura e Artigianato di _____________________________________________ 

per la seguente attività: _______________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

numero di iscrizione __________________________________________________________ 

data di iscrizione _____________________________________________________________ 

durata della ditta/data termine __________________________________________________ 

forma giuridica ______________________________________________________________ 
 

 
2) che l’operatore economico non si trova in nessuna delle condizioni di esclusione dalle 

procedure di appalto previste dall’art. 80, comma 1, lettere a), b), c), d), e), f) e g), comma 

2, comma 4 e comma 5 lett. a), b), c), d), e) f) g), h) i), l) e m) del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i.; 

 
3) che i soggetti muniti dei poteri di rappresentanza dell'operatore economico sono i 
seguenti: 
 

Cognome e Nome Luogo di nascita Data di nascita Residenza Carica ricoperta 

     

     

     

     

     

 

Nota: Indicare i dati relativi ai soci o al direttore tecnico se si tratta di società in nome collettivo, ai 
soci accomandatari o al direttore tecnico se si tratta di società in accomandita semplice, agli 
amministratori muniti di poteri di rappresentanza o al direttore tecnico, o al socio unico, ovvero al 
socio di maggioranza in caso di società con meno di quattro soci, se si tratta di altro tipo di società. 
 

� che nei confronti dei soggetti di cui al punto 3, della cui situazione giuridica dichiara di 

essere a conoscenza, non sono state emesse condanne penali di cui all’art. 80, comma 1, del 

D.lgs. 50/2016 

ovvero 

� che sono state emesse in via definitiva le seguenti condanne penali di cui all’art. 80, 

comma 1, del D.lgs. 50/2016 nei confronti del/i soggetto/i di seguito indicato/i  

Soggetto Sentenza/Decreto Reato Pena applicata 

    

    

    



4) che i soggetti cessati dalla carica nell'anno antecedente la pubblicazione del bando di gara 

(soci, amministratori, direttori tecnici) sono i seguenti: 

 

Cognome e Nome Luogo di nascita Data di nascita Residenza Carica ricoperta 

     

     

     

 

Nota: Nel caso in cui non vi siano stati soggetti cessati dalla carica nell'anno antecedente la 
pubblicazione del bando di gara, il concorrente non deve compilare il prospetto di cui al punto 4.  
 

� che nei confronti dei soggetti di cui al punto 4, della cui situazione giuridica dichiara di 

essere a conoscenza, non sono state emesse condanne penali di cui all’art. 80, comma 1, del 

D.lgs. 50/2016 

ovvero 

� che sono state emesse in via definitiva le seguenti condanne penali di cui all’art. 80, 

comma 1, del D.lgs. 50/2016 nei confronti del/i soggetto/i di seguito indicato/i  

Soggetto Sentenza/Decreto Reato Pena applicata 

    

    

    

 

e che vi è stata completa ed effettiva dissociazione ai sensi dell’art. 80, comma 3, del D.lgs. 

50/2016 nei termini di seguito indicati ____________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

 

5) che l’operatore economico ha espletato servizi analoghi a quello oggetto del presente 

avviso, negli ultimi tre anni dalla data di pubblicazione dell’avviso, come di seguito 

specificato: 

 

Ente Committente Servizio Durata Importo 

    

    

    

 



6) che l’operatore economico possiede le risorse umane e tecniche e dell’esperienza 

necessaria per eseguire l’appalto con un adeguato standard di qualità;  

 

7) che è informato e consapevole del fatto che, ai sensi e per gli effetti dell'articolo 13 del 

D.Lgs. 196/2003, i dati personali raccolti saranno trattati dall'Amministrazione, anche con 

strumenti informatici, esclusivamente nell'ambito del procedimento per il quale la presente 

dichiarazione viene resa. 

 

Luogo e data e di sottoscrizione ________________________ 

                        

 

Timbro della società e firma del legale rappresentante 

 

___________________________ 
 

                                                                 
 
 

N.B. Alla presente  dichiarazione deve essere allegata copia fotostatica di un documento di identità in 
corso di validità del soggetto firmatario  

 
N.B Qualora la documentazione venga sottoscritta  dal “procuratore/i” della società ed dovrà essere 

allegata copia della relativa procura notarile (generale o speciale) o altro documento da cui 
evincere i poteri di rappresentanza. 

 
 


